PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
UCZNIOW, PRACOWNIKOW I OSOB
PRZEBYWAJACYCH NA TERENIE
SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. JANA
PAWLA II W EAKCIE GORNEJ

1. Cel i zakres procedury

1. Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniom, pracownikom oraz
wszystkim osobom przebywajacym na terenie Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta I1
w Lakcie Gorne;.

2. Procedura okresla zasady:

kontroli dostgpu do budynku szkoty;

przebywania rodzicOw 1 0s0b postronnych na terenie szkoty;

reagowania na zachowania niepokojace i zagrozenia;

alarmowania i przekazywania polecen;

ewakuacji na zewnatrz budynku;

przejscia do wyznaczonego miejsca schronienia;

pozostania w salach w sytuacji zagrozenia;

udzielania pierwszej pomocy;

postepowania po ustaniu zagrozenia.

3. Procedura obowiazuje wszystkich pracownikow szkoty, ucznidw, rodzicow oraz osoby
z zewnatrz przebywajace na terenie szkoty.

4. Procedurg stosuje si¢ tacznie z obowigzujacymi w szkole instrukcjami 1 procedurami
szczegblowymi, w szczegbdlnosci dotyczacymi ochrony przeciwpozarowej, ewakuacji,
reagowania na zagrozenie z powietrza oraz postgpowania w przypadku wtargnigcia
napastnika.

CoN~LNE

2. Zasady przebywania rodzicow i 0s6b postronnych na
terenie szkoly

1. Rodzice i opiekunowie na odbidr dzieci oczekuja w przewigzce przed szatnig,
Z poszanowaniem zasad bezpieczenstwa i organizacji pracy szkoty.

2. Rodzice 1 opiekunowie nie przemieszczajg si¢ samodzielnie po korytarzach, salach
lekcyjnych ani innych pomieszczeniach dydaktycznych 1 administracyjnych szkoty bez
uzasadnionej potrzeby i zgody pracownika szkoty.

3. Spotkania z dyrektorem szkoty, pracownikami sekretariatu, nauczycielami
1 specjalistami nalezy umawia¢ za posrednictwem dziennika elektronicznego lub
telefonicznie.

4. W sytuacjach pilnych, dotyczacych w szczegdlnosci bezpieczenstwa, zdrowia lub dobra
dziecka, pracownik szkoty podejmuje dziatania umozliwiajace niezbedny kontakt.

5. Osoby z zewnatrz wchodzace do szkoty zgtaszaja cel wizyty pracownikowi pelnigcemu
dyzur przy wejsciu i stosuja si¢ do jego wskazowek.



Pracownik pehiacy dyzur przy wejsciu wpisuje kazdorazowo wejscie i wyjscie osoby
postronnej do Ksiegi wejs$¢ i wyjsé, odnotowujac date, godzing wejscia i wyjscia, imie
1 nazwisko osoby, cel wizyty oraz osobg, do ktorej osoba przybyta.

Dane gromadzone w Ksigdze wejs¢ 1 wyjs¢ sa wykorzystywane w celu zapewnienia
bezpieczenstwa i kontroli dostgpu. Dostep do nich maja wylacznie osoby upowaznione.
Dane przechowuje si¢ przez okres ustalony zgodnie z obowigzujacymi przepisami
i zasadami ochrony danych osobowych przyjetymi w szkole.

W uzasadnionych przypadkach pracownik szkoty moze odméwi¢ swobodnego wejscia
do czesci dydaktycznej budynku i skierowa¢ osobg do sekretariatu lub wskazanego
miejsca oczekiwania.

Kazdy pracownik szkoty zwraca uwage na obecno$¢ osob nieuprawnionych i informuje
dyrektora lub wyznaczonego pracownika o zauwazonych nieprawidlowosciach.

3. Przedmioty i zachowania stwarzajace zagrozenie

1.

2.

Na teren szkoly nie wolno wnosi¢ przedmiotow ani substancji, ktorych posiadanie lub
uzycie moze zagraza¢ zdrowiu lub zyciu ucznidw, pracownikow i innych osob.
W przypadku zauwazenia przedmiotu budzacego podejrzenia nalezy:
1. nie dotyka¢ go ani nie przenosic;
2. oddali¢ ucznidéw i inne osoby z bezposredniego otoczenia, jesli jest to
bezpieczne;
3. niezwlocznie poinformowac dyrektora szkoty lub osobe go zastepujaca;
4. w razie podejrzenia bezposredniego zagrozenia powiadomi¢ odpowiednie
stuzby.
Pracownicy szkoly nie podejmuja dzialan wykraczajacych poza ich uprawnienia,
w szczegoblnosci nie przeprowadzaja przeszukan uczniow ani ich rzeczy osobistych bez
odpowiedniej podstawy prawnej.
W przypadku ujawnienia zachowania agresywnego, groézb lub innych sygnatow
mogacych §wiadczy¢ o zagrozeniu nalezy niezwlocznie poinformowac dyrektora lub
osobe go zastepujaca.

4. Zasady zabezpieczenia wejsScia do szkoly

1.
2.

3.

4.

Wejscie do szkoty pozostaje pod nadzorem pracownika wyznaczonego przez dyrektora.
Pracownik petigcy dyzur przy wejsciu:

1. obserwuje osoby wchodzace do budynku;

2. ustala cel wizyty os6b postronnych;

3. prowadzi Ksiege wejs¢ 1 wyjs¢;

4. kieruje gosci do sekretariatu lub wtasciwego pracownika;

5. niezwlocznie zgtasza dyrektorowi sytuacje budzace niepokoj;

6. dba o ciggtos¢ nadzoru nad wejéciem zgodnie z organizacjg pracy szkoty.
Pracownicy szkoty nie wpuszczaja oséb postronnych do pomieszczen dydaktycznych
bez uzasadnionej potrzeby.

W przypadku proby wejscia osoby zachowujacej si¢ agresywnie lub odmawiajacej
podania celu wizyty nalezy unikaé¢ konfrontacji, powiadomi¢ dyrektora i, w razie
potrzeby, wezwac¢ odpowiednie stuzby.

5. Wewnetrzne sygnaly alarmowe obowigzujace w szkole



1. W szkole obowiazuja nast¢pujace sygnaly dzwonka, zgodne z przyjeta w szkole
instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego:

1) Trzy krotkie sygnaly dzwonka — ewakuacja na zewnatrz budynku.

Po ustyszeniu sygnalu uczniowie 1 pracownicy opuszczaja budynek zgodnie
z obowigzujacg procedurg ewakuacji i udajg si¢ do wyznaczonego miejsca zbiorki, o ile
ewakuacja jest wtasciwa dla danego zagrozenia.

2) Pie¢ krotkich sygnalow dzwonka — przejScie do wyznaczonego miejsca
schronienia.

Po ustyszeniu sygnalu uczniowie i pracownicy udaja si¢ do piwnicy, stanowigcej
wyznaczone miejsce schronienia, zgodnie z obowigzujaca w szkole procedura
reagowania na zagrozenie z powietrza lub inne zagrozenie wymagajace schronienia.

3) Siedem krotkich sygnaléw dzwonka — pozostanie w salach.

Po ustyszeniu sygnatu uczniowie i pracownicy pozostaja w salach, w ktorych aktualnie
przebywajg, i oczekujg na dalsze polecenia. Nie opuszczajg pomieszczen bez
wyraznego polecenia, chyba ze pozostanie w nich stwarza bezposrednie zagrozenie.

2. Wszyscy pracownicy szkoly sa zobowigzani zna¢ znaczenie sygnatow i1 zasady
postepowania po ich ustyszeniu.

3. Wychowawcy zapoznaja uczniow z sygnalami alarmowymi oraz regularnie
przypominaja zasady wlasciwego zachowania.

4. W przypadku awarii dzwonka lub braku mozliwo$ci nadania sygnatu informacja
0 zagrozeniu przekazywana jest w sposob zastepczy, w szczegolnosci glosowo przez
wyznaczonych pracownikéw.

5. Sygnaty wewng¢trzne nie zastepujg oficjalnych sygnalow alarmowych ani komunikatow
wlasciwych stuzb. W przypadku otrzymania polecen stuzb ratunkowych nalezy
postepowac zgodnie z tymi poleceniami.

6. Sposob postgpowania dostosowuje si¢ do rodzaju zagrozenia i obowigzujacych
procedur szczegdtowych.

6. Postepowanie w przypadku podejrzanego zachowania,
wtargni¢cia lub agresji

1. Kazdy pracownik, ktory zauwazy osobe zachowujaca si¢ podejrzanie, grozacg innym
lub probujaca bez uprawnienia wejs¢ do szkoty, niezwlocznie informuje dyrektora lub
osobe go zastgpujaca.

2. W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy wezwac
odpowiednie stuzby ratunkowe, dzwonigc pod numer 112, o ile wezwanie jest mozliwe
bez narazania siebie i innych.

3. Pracownik, ktdry stwierdzi zagrozenie, podejmuje dziatania adekwatne do sytuacji,
z uwzglednieniem wlasnego bezpieczenstwa i bezpieczenstwa uczniow.

4. W przypadku wtargnigcia napastnika nalezy stosowac zasady bezpieczenstwa poznane
podczas szkolen oraz obowigzujace procedury. W zaleznos$ci od sytuacji nalezy:

1. oddali¢ si¢ od zrodia zagrozenia, jesli jest to mozliwe 1 bezpieczne;



5.

6.

2. zamkng¢ lub zabezpieczy¢ pomieszczenie, je$li opuszczenie go byloby
niebezpieczne;

3. zachowac ciszg¢ i ograniczy¢ widoczno$é, jesli wymaga tego sytuacja;

4. nie podejmowac dziatan konfrontacyjnych, jesli moga zwigkszy¢ zagrozenie;

5. powiadomi¢ stuzby, gdy tylko bedzie to mozliwe bez narazania siebie 1 innych.
Pracownicy przekazuja uczniom kroétkie, jasne polecenia i pomagaja im zachowad
spokaj.
W przypadku zagrozenia nalezy stosowac si¢ do polecen stuzb ratunkowych.

7. Ewakuacja na zewnatrz budynku

1.

Ewakuacj¢ przeprowadza si¢ po ustyszeniu trzech krétkich sygnatléw dzwonka lub na
wyrazne polecenie dyrektora, osoby go zastepujacej albo stuzb ratunkowych, zgodnie
z instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego i procedurami szczegoétowymi.

Nauczyciel prowadzacy zajgcia odpowiada za bezpieczne wyprowadzenie uczniow
z sali i sprawdzenie ich obecnosci po dotarciu do wyznaczonego miejsca zbiorki.
Uczniowie opuszczaja budynek zgodnie z wyznaczonymi drogami ewakuacyjnymi, bez
biegania, przepychania si¢ 1 zawracania po rzeczy osobiste.

Nauczyciele 1 pracownicy stosujg si¢ do obowigzujacych instrukcji ewakuacji 1 polecen
0s0b koordynujacych dziatania.

Pracownicy pomagaja osobom, ktore z powodu wieku, niepelnosprawnosci, stanu
zdrowia lub innych okolicznosci potrzebujg wsparcia, o ile nie stwarza to dodatkowego,
bezposredniego zagrozenia.

Po ewakuacji nauczyciele sprawdzajg stan liczebny grup 1 niezwlocznie zgtaszajq brak
ucznia osobie kierujacej ewakuacja.

Nikt nie wraca do budynku przed uzyskaniem zgody osoby kierujacej dziataniami lub
shuzb ratunkowych.

Przejscie do miejsca schronienia

1.

2.

Po ustyszeniu pigciu krotkich sygnatow dzwonka uczniowie i pracownicy przechodza
do wyznaczonego miejsca schronienia zgodnie z obowigzujaca w szkole procedury.
Miejscem schronienia jest piwnica szkoty, zgodnie z przyjetymi ustaleniami
1 obowigzujaca procedurg reagowania na zagrozenie z powietrza.

Nauczyciel odpowiada za grupe uczniow, z ktora przebywa, i sprawdza ich obecnos¢
po dotarciu do miejsca schronienia.

Uczniowie zachowuja spokdj, wykonuja polecenia pracownikéw i nie oddalajg sie¢
samodzielnie.

W czasie obowigzywania zagrozenia uczniowie nie opuszczaja miejsca schronienia bez
wyraznego polecenia.

Podczas bezposredniego zagrozenia uczniowie pozostaja pod opieka szkoly, a ich
przemieszczanie 1 wydawanie rodzicom odbywa si¢ wylacznie wtedy, gdy jest to
bezpieczne i zgodne z poleceniami wiasciwych stuzb.

Rodzice nie powinni przybywac¢ po dzieci ani podejmowaé prob samodzielnego
wyprowadzania ich z budynku w czasie trwania zagrozenia, jezeli mogtoby to narazic¢
dzieci lub inne osoby na niebezpieczenstwo.

Dyrektor lub osoba upowazniona przekazuje rodzicom informacje o sposobie i czasie
odbioru, gdy bedzie to mozliwe.



9.

Po ustaniu zagrozenia dyrektor lub osoba kierujaca dziataniami przekazuje informacje
dotyczace dalszego postgpowania.

. Pozostanie w salach

Po ustyszeniu siedmiu krétkich sygnaléw dzwonka uczniowie i pracownicy pozostaja
w salach, w ktérych aktualnie przebywaja.
Nauczyciel prowadzacy zajecia:

1. zachowuje spokdj i przekazuje uczniom jasne polecenia;

2. sprawdza obecnos¢ uczniow;

3. zabezpiecza sale w zakresie mozliwym i bezpiecznym,;

4. utrzymuje uczniow w sali i oczekuje na dalsze polecenia;

5. informuje dyrektora lub wyznaczong osobg o sytuacji, jezeli jest to mozliwe.
Uczniowie nie opuszczajg sali bez polecenia nauczyciela lub osoby kierujacej
dziataniami, chyba Ze pozostanie w pomieszczeniu stwarza bezposrednie zagrozenie.
W razie otrzymania nowych polecen nalezy niezwlocznie dostosowac do nich sposob
postgpowania.

10. Obowiazki pracownikow szkoly

1.

Wszyscy pracownicy szkoly sa zobowigzani do:

1. znajomosci niniejszej procedury oraz procedur szczegoétowych;

2. znajomosci sygnatow alarmowych i sposobdw reagowania;

3. niezwlocznego zglaszania dyrektorowi sytuacji niebezpiecznych;

4. wykonywania polecen dyrektora lub osoby kierujacej dziataniami,
z uwzglednieniem polecen stuzb ratunkowych;
dbania o bezpieczenstwo uczniow w zakresie powierzonych obowigzkow;

6. zachowania poufnos$ci informacji  dotyczacych ucznidw 1  0sob

poszkodowanych.

Nauczyciele sg zobowigzani do zapoznania ucznidow z zasadami bezpieczenstwa,
drogami ewakuacji, znaczeniem sygnaléw alarmowych oraz zasadami zachowania
W miejscu schronienia.
Pracownicy nie rozpowszechniajg niepotwierdzonych informacji o zdarzeniu ani
danych osobowych o0sob poszkodowanych.
Informacje dla rodzicéw przekazuje dyrektor lub osoba przez niego upowazniona,
w sposob dostosowany do sytuaciji.

o

11. Udzielanie pierwszej pomocy

1.

2.

3.

4.

W przypadku stwierdzenia urazu lub naglego pogorszenia stanu zdrowia nalezy
niezwtocznie powiadomi¢ odpowiednie shuzby ratunkowe, jesli wymaga tego sytuacja,
oraz udzieli¢ pierwszej pomocy w granicach posiadanych umiejetnosci.

Nalezy zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia w sposOb ograniczajacy ryzyko dla
poszkodowanego i innych oséb.

Nie wolno podejmowaé dziatan, ktére moglyby zwigkszy¢ zagrozenie dla osoby
udzielajacej pomocy lub poszkodowanego.

O zdarzeniu nalezy niezwlocznie poinformowa¢ dyrektora lub osobe go zastepujaca.



12. Postepowanie po ustaniu zagrozenia

1.

Decyzje o powrocie do budynku, opuszczeniu miejsca schronienia lub wznowieniu
zaje¢ podejmuje dyrektor albo osoba kierujgca dziataniami, z uwzglednieniem polecen
stuzb ratunkowych.

Uczniowie pozostaja pod opieka pracownikow szkoty do czasu przekazania im dalszych
instrukcji.

Odbidr ucznidow przez rodzicow odbywa si¢ dopiero wtedy, gdy jest to bezpieczne
1 mozliwe organizacyjnie. Sposob wydawania dzieci nalezy dostosowaé¢ do rodzaju
zdarzenia 1 zalecen stuzb.

Pracownik, ktory byt $wiadkiem zdarzenia, przekazuje dyrektorowi informacje
niezbedne do sporzadzenia dokumentac;ji.

Dyrektor podejmuje decyzje¢ o konieczno$ci udzielenia uczniom i pracownikom
wsparcia psychologiczno-pedagogicznego oraz o przekazaniu rodzicom informacji
o dalszych dziataniach szkoty.

Informacje o zdarzeniu przekazuje si¢ w sposob rzetelny, z poszanowaniem
prywatnosci uczniéw i pracownikow.

13. Szkolenia, ¢wiczenia i aktualizacja procedury

1.

2.

Dyrektor organizuje zapoznanie pracownikdw z procedurg oraz przypomina
0 obowigzujacych zasadach bezpieczenstwa.

Uczniowie sg zapoznawani z zasadami postgpowania w sytuacji zagrozenia przez
wychowawcdw i nauczycieli.

Cwiczenia ewakuacyjne przeprowadza si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami
przeciwpozarowymi, instrukcja bezpieczenstwa pozarowego oraz wymaganymi
terminami i zasadami powiadamiania wtasciwych stuzb.

Przebieg ¢wiczen oraz wnioski z ich realizacji dokumentuje si¢ w sposob przyjety
w szkole.

Procedure nalezy weryfikowac 1 aktualizowaé w szczegdlnosci po zmianie przepisow,
zmianach organizacyjnych, ¢wiczeniach lub wystapieniu zdarzenia wplywajacego na
bezpieczenstwo.

Niniejsza procedura wspotdziata z odrgbnymi procedurami obowigzujacymi w szkole,
w szczegoOlnosci dotyczacymi pozaru, ewakuacji, zagrozenia z powietrza, wtargnigcia
napastnika oraz innych sytuacji kryzysowych. W razie rozbieznos$ci uwzglednia si¢
rodzaj zagrozenia, polecenia stuzb i wtasciwe przepisy.

14. Postanowienia koncowe

N

Kazdy pracownik szkoty jest zobowigzany do zapoznania si¢ z niniejsza procedurg
1 stosowania jej postanowien.

Wychowawcy zapoznajg uczniow z zasadami odpowiednimi do ich wieku i mozliwosci.
Procedura wchodzi w zycie z dniem okreslonym w zarzadzeniu dyrektora szkoty.



ZALACZNIK NR 1

HARMONOGRAM DYZUROW PRZY WEJSCIU DO
SZKOLY

Godzina  Osoba pelnigca dyzur
7:00-7:30
7:30-8:00
8:00-9:00
9:00-10:00
10:00-11:00
11:00-12:00
12:00-13:00
13:00-13:30
13:30-14:00
14:00-15:00
15:00-16:00

Pracownik petnigcy dyzur przy wejsciu odpowiada za nadzor nad wejsciem, rejestrowanie
wejs$¢ 1 wyjs¢ osob postronnych oraz niezwloczne zglaszanie dyrektorowi sytuacji budzacych
niepokoj.






